
 

FINALNI IZVJEŠTAJ O REALIZACIJI MANIFESTACIJE / 
FESTIVALA / KULTURNOG PROGRAMA 

 

Napomena: Finalni izvještaj o realizaciji kulturne manifestacije / festivala / 
kulturnog programa obuhvata Narativni izvještaj o cjelokupnoj realizaciji 
manifestacije / festivala / kulturnog programa i Finansijski izvještaj o realizaciji 
ukupnog iznosa odobrenih budžetskih sredstava podrške uz dostavljanje 
dokaza o realizaciji završne tranše. Dokumentacija / dokazi koji su već 
dostavljeni uz periodične izvještaje ne dostavljaju se ponovo već se dostavljaju 
samo novi dokumenti, nedostajuća dokumentacija, dopune ili ispravke, kao i 
dokumentacija koju nadležni Sekretarijat izričito zatraži. Ranije predata 
dokumentacija ostaje dio predmeta i koristi se prilikom konačne provjere 
ukupnih troškova i namjenskog korišćenja sredstava. U nastavku ovog 
Izvještaja pojedina polja u tabelama možete veličinom prilagoditi tekstu koji 
navodite. Tekst treba da sadrži relevantne podatke i detaljan opis realizovanih 
aktivnosti, u skladu sa zahtjevom navedenim u polju, kako bi izvještaj pružio 
potpun i jasan pregled realizacije manifestacije / festivala / kulturnog programa. 

 

 

I PODACI O ORGANIZATORU 

Naziv organizacije / pravnog lica: ________________________________ 

Sjedište i adresa: __________________________________ 

Matični broj / registarski broj: __________________________ 

Kontakt telefon: _______________________ 

E-mail adresa: ____________________________ 

Ime i prezime ovlašćenog lica: _________________________ 

Ime i prezime kontakt osobe: _____________________________ 

 

 

 

 

 



II OSNOVNI PODACI O MANIFESTACIJI / FESTIVALU / KULTURNOM 
PROGRAMU 

Naziv manifestacije / festivala / kulturnog programa: _________________________ 

Mjesto održavanja: __________________ 

Datum potpisivanja ugovora i broj ugovora:________________________ 

Period realizacije prema ugovoru: ___________________________ 

Ukupna vrijednost manifestacije prema odobrenom budžetu: __________________ 

Odobrena sredstva Opštine Kotor: ___________________________ 

Ukupno uplaćena sredstva Opštine Kotor: _________________________ 

Ukupan broj prethodno podnijetih periodičnih izvještaja: _________________ 

Datumi prethodno podnijetih izvještaja: ____________________________ 

 

III KONAČNI PREGLED REALIZACIJE MANIFESTACIJE / FESTIVALA / 
KULTURNOG PROGRAMA 

 

3.1. Opis realizovane manifestacije / festival / kulturnog programa 
Ukratko predstaviti manifestaciju / festival / kulturni program, njegov kulturni i umjetnički 
karakter, značaj za kulturni život Kotora i ukupnu realizaciju u odnosu na odobreni program. 

 

 

 

3.2. Konačan pregled programskih sadržaja 
Navesti sve programske sadržaje realizovane tokom cjelokupnog trajanja manifestacije / 
festival / kulturnog programa. Nije potrebno ponovo opisivati sadržaje koji su detaljno 
prikazani u prethodno predatim periodičnim izvještajima. Dovoljno je dati konačan pregled i 
označiti eventualne izmjene.  

 

 

 

 

 



R. 
br. 

Naziv programskog sadržaja / 
aktivnosti 

Datum i 
lokacija 

Status realizacije / 
napomena 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

 

3.3. Odstupanja od odobrenog programa 

Navesti da li je manifestacija realizovana u skladu sa odobrenim programom i 
ugovorom. Ukoliko je bilo izmjena u datumima, lokacijama, učesnicima, obimu ili 
sadržaju, ukratko navesti šta je izmijenjeno, zbog čega i da li su pribavljene potrebne 
saglasnosti. 

☐ Manifestacija je realizovana u skladu sa odobrenim programom. 

☐ Manifestacija je realizovana uz izmjene koje su obrazložene u nastavku. 

☐ Pojedini programski sadržaji nijesu realizovani. 

Obrazloženje: 

 

 

IV PUBLIKA, UČESNICI I KULTURNI UTICAJ 

 

4.1. Konačni podaci o publici i učesnicima 

Ukupan broj realizovanih programskih sadržaja: ___________ 

Ukupan broj posjetilaca / publike: ______________ 

Ukupan broj angažovanih umjetnika, izvođača i kulturnih stvaralaca: _________ 

Od toga, broj umjetnika i stvaralaca sa teritorije opštine Kotor: ___________ 

Broj uključenih ustanova, organizacija i drugih saradnika: _____________ 

Broj djece i mladih obuhvaćenih programom, ukoliko je primjenljivo: __________ 

Način procjene broja posjetilaca / učesnika: 

☐ Evidencija posjetilaca 

☐ Brojanje publike 

☐ Evidencija ulaznica 

☐ Procjena organizatora 

☐ Drugo:  

 

 



4.2. Uticaj manifestacije na kulturni život Kotora 
Opisati konačan doprinos manifestacije / festivala / kulturnog programa kulturnoj ponudi 
Kotora, očuvanju i promociji kulturne baštine, afirmaciji lokalnih stvaralaca, dostupnosti 
kulturnih sadržaja, razvoju publike i saradnji u lokalnoj zajednici. 

 

 

4.3. Dostupnost, inkluzivnost i ravnopravnost 

Navesti na koji način je manifestacija omogućila učešće i pristup različitim grupama građana, 
uključujući djecu, mlade, starije osobe i osobe sa invaliditetom, u skladu sa karakterom 
programa. Navesti relevantne aktivnosti u vezi sa ravnopravnošću žena i muškaraca, 
djevojčica i dječaka, ukoliko su sprovedene. 

 

 
 

V SARADNJA I VIDLJIVOST MANIFESTACIJE 

Dokumentacija o medijskoj vidljivosti i promociji koja je već dostavljena uz 
periodične izvještaje ne prilaže se ponovo. Dostavljaju se samo novi dokazi ili 
dopune koje nijesu ranije predate. 

5.1. Saradnja sa partnerima i Opštinom Kotor 
Navesti najvažnije ostvarene oblike saradnje sa javnim ustanovama kulture, organizacijama, 
umjetnicima, mjesnim zajednicama, turističkim organizacijama, sponzorima i drugim akterima, 
uključujući doprinos Opštine Kotor realizaciji manifestacije / festivala / kulturnog programa. 

 

 

5.2. Medijska vidljivost i promocija 
Navesti konačan pregled medijske zastupljenosti i promotivnih aktivnosti tokom cijelog 
trajanja manifestacije / festivala / kulturnog programa. 

 

 

Vrsta medija / 
promocije 

Naziv medija ili 
platforme 

Ukupan broj 
objava / priloga 

Dokumentacija / 
Linkovi 

Štampani mediji    

Internet portali    

Televizija    

Radio    

Društvene mreže    

Veb-sajtovi 
organizatora i partnera 

   

Plakati i drugi 
promotivni materijali 

   

 



VI FINALNI FINANSIJSKI IZVJEŠTAJ 

6.1. Konačan pregled izvora finansiranja 

Izvor finansiranja Planirano (€) Konačno ostvareno / 
uplaćeno (€) 

Sredstva Opštine Kotor   

Sopstvena sredstva organizatora   

Sponzorstva i donacije   

Prihodi od ulaznica / kotizacija   

Drugi izvori finansiranja   

UKUPNO   

6.2. Konačan pregled troškova prema odobrenom budžetu 

R.br. 
 

Kategorija troška prema  
odobrenom budžetu 

Odobreni 
iznos (€) 

Ukupno 
utrošena 

sredstva (€) 

Dokazi / 
Obrazloženje 

1. Honorari umjetnika / 
izvođača / saradnika 

   

2. Produkcija I tehnička 
realizacija 

   

3. Zakup prostora I oprema    

4. Promocija I štampani 
materijali 

   

5. Putni troškovi I smještaj 
učesnika 

   

6. Organizacija I logistika    

7. Ostali opravdani troškovi    

8.     

9.     

 UKUPNO    

Napomena: U tabelu se unose ukupni troškovi po kategorijama iz prijave nastali 
tokom cjelokupne realizacije manifestacije / festivala / kulturnog programa, uključujući 
troškove iskazane u prethodno podnijetim periodičnim izvještajima (uz pozivanje na 
dokaze koji su prethodno dostavljeni).  

6.3. Konačan obračun sredstava Opštine Kotor 
 
Ukupno odobrena sredstva Opštine Kotor: _______________ 
Ukupno uplaćena sredstva Opštine Kotor: ______________ 
Ukupno opravdani troškovi koji se odnose na sredstva Opštine Kotor: ___________ 
Eventualni neutrošeni iznos sredstava Opštine Kotor: ________________ 
Iznos za povraćaj, ukoliko postoji: _________________ 
 
Obrazloženje eventualne razlike između odobrenih sredstava i konačnih troškova: 
 



VIII IZAZOVI I NAUČENE LEKCIJE 

 

Navesti najvažnije izazove tokom realizacije manifestacije / festival / kulturnog programa, 
način njihovog prevazilaženja i preporuke koje mogu doprinijeti kvalitetnijoj organizaciji 
budućih izdanja. 

 

IX PRILOZI UZ FINALNI IZVJEŠTAJ 

Označiti dokumentaciju koja se dostavlja prvi put uz finalni izvještaj: 

☐ Konačni program manifestacije / festivala / kulturnog programa, ukoliko nije ranije 

dostavljen ili je izmijenjen 

☐ Dokumentacija  o realizaciji aktivnosti (ugovori, sporazumi, potvrde, saglasnosti..) 

☐ Fotografije ili drugi dokazi o realizovanim sadržajima koji nijesu ranije dostavljeni 

☐ Novi medijski prilozi i dokazi o promociji 

☐ Nova finansijska dokumentacija koja se odnosi na troškove koji nijesu ranije 

opravdani (računi, facture, izvodi iz banke..) 

☐ Dopune ili ispravke ranije predate dokumentacije 

☐ Drugo:  

Dokumentacija koja je već dostavljena uz periodične izvještaje i evidentirana u 
predmetu Opštine Kotor ne prilaže se ponovo, osim ako nadležni Sekretarijat 
zatraži njeno ponovno dostavljanje radi provjere ili ako je potrebna dopuna. 

 

 

 

 

 

 

 

 



X IZJAVA OVLAŠĆENOG LICA 

Pod punom odgovornošću potvrđujem da su podaci navedeni u ovom finalnom 
izvještaju tačni i potpuni i da izvještaj obuhvata cjelokupnu realizaciju kulturne 
manifestacije, festivala ili programa za koji su dodijeljena sredstva Opštine Kotor. 

Potvrđujem da su u konačnom finansijskom obračunu obuhvaćeni ukupni troškovi 
manifestacije / festival / kulturnog programa, uključujući troškove iskazane u 
prethodno podnijetim periodičnim izvještajima, kao i da troškovi nijesu dvostruko 
prikazani radi pravdanja sredstava. 

Obavezujem se da ću na zahtjev nadležnog Sekretarijata dostaviti dodatna 
pojašnjenja i dokumentaciju potrebnu za provjeru realizacije manifestacije / festivala / 
kulturnog programa i namjenskog korišćenja sredstava. 

Mjesto i datum: ____________________ 

Ime i prezime ovlašćenog lica: ________________ 

Potpis: ____________ 

 

                                                                                           M.P. (ukoliko se koristi) 

 


